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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

KÁROLYI ISTVÁN GYERMEKKÖZPONT

pályázatot hirdet Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

Munkaügyi 

Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Az intézmény munkaügyi feladatainak elvégzése. 
Ezen belül többek között a dolgozók felvételével és kilépésével kapcsolatos adminisztratív és 
adatrögzítési feladatok végzése. Kapcsolattartás a Magyar Államkincstár számfejtési osztályával, 
Nyugdíjfolyósítóval.  Gazdasági koordinátor munkájának folyamatos támogatása, dolgozókkal 
kapcsolatos gazdasági ügyek intézése.

 állás szakmacsoportja: HR és munkaügy

FEOR besorolás: 3520  szolgáltatási 

 állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Ügyviteli

 állás jogviszonya: Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatás  munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
 (heti 40 óra), Teljes 

Munkavégzés helye: Fót

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei;  illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): 

Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a Közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi 
XXXIII. törvény rendelkezései az irányadók, a  4 hónap.

Jelentkezni lehet: 

- A pályázat Károlyi István Gyermekközpont címére  megküldésével (2153 Fót, 
Vörösmarty tér 2.). Kérjük a borítékon feltüntetni az azonosító számot: 90121-H/37-7/2026

-E-mailben:  az info@kigyk.eu e-mail címre várjuk. További információ Páger Pál Attila 
  +36203848727 telefonszámon.

Feltételek, 

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen 

-

- Erkölcsi bizonyítvány
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Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
 középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 

szakképzettség  szakképesítés  speciális  szakiskolai szakképzettség , 
Pénzügy, bank és biztosítás, Érettségi

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
 középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 

szakképzettség  szakképesítés  speciális  szakiskolai szakképzettség , 
Pénzügy, bank és biztosítás, Középfokú TB vagy munkaügyi képesítések egyike

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- Felhasználói  MS Office

Pályázat elbírálása során  jelent:
A pályázat elbírálása során  jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során  jelent a  tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati 

- Költségvetési szervnél szerzett legalább 1 év szakmai tapasztalat

- KIRA rendszer ismerete

A pályázat elbírálása során   személyes kompetenciák:

-  (alap)

- Kitartás (egyéb)

-  (egyéb)

- Elvégzett feladatok  korrigálása,  az elvégzett 
munka  (egyéb)

-  betartása (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapján a pályázó a pályázathoz csatolja arról szóló 
nyilatkozatát, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati 
eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul.

- részletes szakmai önéletrajz

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata
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A pályázat benyújtásának határideje: 2026.03.02. 00:00

A pályázat elbírálásának módja: A beérkezett pályázatok elbírálása folyamatos. Az érvényes 
pályázatot benyújtókat személyes meghallgatásra hívjuk be.

A pályázat elbírálásának határideje: 2026.03.02. 00:00

Állás tervezett betöltésének  2026.03.16.

Publikálás tervezett  2026.02.04.

A pályázati kiírás  a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


